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ПОЛОЖЕНИЕ
О ДЕЖУРСТВЕ ПО ШКОЛЕ 
 

I. Общие положения
1.1 Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства по школе.

1.2. Дежурство  по  школе осуществляется  с  целью  обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся, организации контроля за сохранностью школьного имущества, за соблюдением всеми участниками учебного процесса порядка, чистоты.

II. Организация и проведение дежурства по школе
2.1. Дежурство по школе организуется согласно графику, утвержденному директором школы:

-  дежурный администратор назначается согласно графику дежурства администрации;

- дежурный учитель назначается согласно графику дежурства на один день в неделю.

- по школе дежурят обучающиеся  5 – 9  классов. Дежурство начинается за 15 минут до начала первого урока и заканчивается через 15 минут после окончания шестого урока ..

2.2. Дежурный класс следит за порядком в школе в течение недели, с понедельника по пятницу. Дежурство передается на общешкольной линейке в пятницу.
2.3. Дежурные носят опознавательный знак- повязку или бейдж с надписью «Дежурный»

2.4. Дежурными ведётся «Журнал дежурства». В журнал вносится информация: графики дежурства по школе обучающихся, учителей, воспитателей, замечания по дежурству. В конце дня дежурный администратор делает запись в журнале об итогах дежурства.
2.5 Все вопросы, связанные с нарушением дисциплины и порядка решает дежурный администратор в день своего дежурства. О случае серьезного нарушения дисциплины и порядка сообщается директору школы немедленно.

2.6. Положение о дежурстве по школе принимается на неопределенный срок.

III. Обязанности дежурных по школе
3.1Обязанности дежурного администратора.
Дежурный администратор:
3.1.1. Контролирует . выполнение правил внутреннего трудового распорядка и режима работы сотрудниками школы.

3.1.2. Контролирует . выход на работу педагогического и технического персонала, в случае необходимости организует  замену.

3.1.3. Проверяет  и при необходимости организует работу дежурного учителя по школе и обеспечивает  дежурство по школе;

3.1.4. Во время учебного процесса:

а) контролирует своевременность подачи звонков на уроки и на перемены;

б) не допускает  опозданий на занятия педагогов и обучающихся;

в) следит  за выполнением преподавателями единых требований к обучающимся, в том числе и к внешнему виду; санитарно - гигиенических требований во время образовательного процесса; проверяет, контролировать, а при необходимости корректирует  организацию дежурства.
г) не допускает  нахождения  в школе посторонних лиц;

д. Следит за соблюдением расписания уроков, кружков ит.п. всеми участниками образовательного процесса.
3.1.5. Дежурный администратор консультирует сотрудников школы, обучающихся, родителей (законных представителей) по вопросам организации воспитательно-образовательного процесса.
3.1.6. Дежурный администратор обеспечивает эффективное взаимодействие с органами местного самоуправления, родителями (законными представителями), аварийными и специальными службами в случае непредвиденных ситуаций.

3.2Обязанности дежурного учителя.
3.2.1. Дежурный учитель назначается из числа педагогов школы.
3.2.2. Проверяет  наличие у обучающихся  сменной обуви.

3.2.3. Приучает  обучающихся  здороваться при входе в школу.

3.4 4 Контролировать своевременность подачи звонков.

3.2.5. Не допускает  опоздания  обучающихся  на уроки.

3.2.6. Не допускает  нахождения в школе посторонних лиц

3.2.7.. Информирует  родителей и обучающихся о режиме работы школы и изменениях в расписании

3.2.8.  Обеспечивает  с помощью дежурных обучающихся  порядок на постах во время уроков и перемен.

3.2.9. Принимает меры к предотвращению нарушения дисциплины и порядка.
3.2.10. В подчинении дежурного учителя находятся обучающиеся дежурного класса.
3.2.11. К дежурному учителю по вопросам дисциплины и порядка могут обращаться за помощью обучающиеся дежурного класса.

          3.3  Обязанности дежурного класса и дежурного классного руководителя.
3.3.1Классный руководитель дежурного класса является ответственным за дежурство класса по школе.

3.3.2Среди обучающихся класса распределяется ответственность за конкретные участки школы.

3.3.3Определены посты дежурных:

– центральный вход.

- первый этаж 

- второй этаж 

-столовая

3.3.4. Дежурный класс следит за порядком и дисциплиной в школе, обеспечивает контроль за экономичным расходованием электроэнергии, воды, проверяет санитарно-гигиеническое состояние кабинетов на большой перемене и в конце рабочего дня, выставляет оценки за их уборку.
3.3.5. Дежурные на центральном входе контролируют дисциплину, чистоту и порядок на 1-м этаже и крыльце школы.

3.3.6. Дежурные на этажах следят за дисциплиной чистотой и порядком.

3.3.7  Дежурные по столовой  следят за дисциплиной чистотой и порядком, за соблюдением гигиены обучающимися  школы.
3.3.8. Дежурные принимают меры к предотвращению нарушения дисциплины и порядка .
3.3.9. При неподчинении обучающихся дежурному , тот немедленно  сообщает об этом своему классному руководителю или дежурному учителю. 

IV Права дежурных.
4.1 Дежурные могут вносить предложения по организации дежурства.
4.2 Дежурные могут выпускать информационный бюллетень.

V.Ответственность
5.1 При серьезных или неоднократных нарушениях дежурным классом своих обязанностей администрация школы назначает класс на повторное дежурство.

5.2 Все повреждения и материальный ущерб школе компенсирует виновный, если же это лицо не установлено, то ответственность ложится на конкретных дежурных, если они нарушили свои обязанности.

5.3 За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дежурный учитель  и дежурный администратор несут материальную ответственность в порядке  и в пределах установленных трудовым и гражданским законодательством.
·
